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เอกสารประกอบ 

ค าขออนุญาตเก็บรักษาบัญชีและเอกสารที่ต้องใช้ประกอบการลงบัญชี ณ สถานที่อื่น 
 

1. หลักฐานของผู้มีหน้าที่จัดท าบัญช ี
    กรณีเป็นกิจการร่วมคา้ 

- ส าเนาค าร้องขอมีเลขและบัตรประจ าตวัผู้เสียภาษีอากร 
 2. เอกสารส าคัญแสดงสทิธิในการใช้สถานที่ 
  2.1 กรณี ใช้บรกิารของธรุกิจรับฝากเก็บบัญชีฯ หรือ ธรุกิจบรกิารคลังสินคา้ 
    ส าเนาสัญญาเช่าสถานที ่หรือ หนังสือให้ความยินยอมใช้สถานที่   

   2.2 กรณี ธรุกิจเป็นเจ้าของสถานที่ที่น าบัญชีฯ ไปจัดเก็บ 
    ส าเนาสัญญาเช่า/ขายทีด่ิน 
   2.3 กรณี สถานที่ที่น าบญัชีฯ ไปจัดเก็บเป็นของผู้ที่เกี่ยวข้องกับธุรกิจ (เช่น กรรมการบริษัท 

      ผู้ถือหุ้น หรือ เป็นส านักงานรับท าบัญชี) 
   ส าเนาสัญญาเช่าสถานที ่หรือ หนังสือให้ความยินยอมใช้สถานที่   
 3. แผนที่ตั้งโดยสังเขปของสถานที่ที่ขออนุญาตน าบัญชีฯ ไปจัดเก็บ 
 4. ภาพถ่ายของสถานที่ที่ขออนุญาตน าบัญชีฯ ไปจัดเก็บ เช่น ภาพถ่ายอาคารที่น าบัญชีฯ ไปจดัเก็บ 
     โดยถ่ายให้เห็นเลขที่อาคาร ห้อง หรือชั้นที่จดัเก็บ เป็นต้น 
 
 หมายเหตุ    - ด้านบนของแผนที่ตั้งและภาพถ่ายของสถานที่ที่ขออนุญาตน าบัญชีฯ ไปจัดเก็บ ให้ระบุ 
          ข้อความ “สถานที่เก็บรักษาบัญชีและเอกสารประกอบการลงบญัชี ของ................” 
        - รองรับนามสกุลไฟล์  .pdf  .jpg  และ  .tiff  เท่านั้น 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
เอกสารประกอบค าขอ 

การแจ้งบัญชีและเอกสารที่ต้องใช้ประกอบการลงบัญชีสูญหายหรือเสียหาย 
 

1. หลักฐานของผู้มีหน้าที่จัดท าบัญชี 
    กรณีเป็นกิจการร่วมคา้ 

- ส าเนาค าร้องขอมีเลขและบัตรประจ าตวัผู้เสียภาษีอากร 
 2. แผนที่ตั้งโดยสังเขปของสถานที่ที่เก็บเอกสาร 
 3. ภาพถ่ายสถานที่เกิดเหตุ เช่น ภาพถ่ายเลขที่อาคารที่เกิดเหตุ ห้องหรือชั้นที่เกิดเหตุ ภาพบัญชีหรือ 
    เอกสารที่เสียหาย เป็นต้น 
 4. หลักฐานอื่น ที่แสดงได้ว่ามกีาร สูญหาย / เสียหาย จริง เช่น 
       - ใบแจ้งความจากส านักงานต ารวจแห่งชาติ 
       - กรณีไม่ได้เก็บรกัษาบัญชีและเอกสารฯ ไว้ตามสถานที่ที่กฎหมายก าหนด ให้แนบ 
         ส าเนาแบบการขออนุญาตเก็บรักษาบัญชีและเอกสารที่ต้องใช้ประกอบการลงบัญชี 
         ไว้ ณ สถานที่อื่น 
 
หมายเหตุ    - ด้านบนของแผนที่ตั้งและภาพถ่ายของสถานที่เกิดเหตุ ให้ระบุข้อความ 
 “สถานที่เก็บรักษาบัญชีและเอกสารประกอบการลงบัญชี ของ................” 
 - รองรับนามสกุลไฟล์  .pdf  .jpg  และ  .tiff  เท่านั้น 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
เอกสารประกอบ 

ค าขออนุญาตเปลี่ยนรอบปีบัญชี 
 

1. หลักฐานของผู้มีหน้าที่จัดท าบัญชี 
    กรณีเป็นกิจการร่วมคา้ 

- ส าเนาค าร้องขอมีเลขและบัตรประจ าตวัผู้เสียภาษีอากร 
 2. ส าเนาเอกสารการเปลี่ยนรอบปีบัญชี 
      ส าเนารายงานการประชุมผู้ถือหุ้น/ผู้เป็นหุ้นส่วน หรือ สัญญาหุ้นส่วนแก้ไขเพิ่มเติม 

      ที่ระบุ “ให้เปลี่ยนรอบปีบัญชี” 

      หนังสือแจ้งความประสงค์ขอเปลี่ยนรอบปีบัญชี (กรณีนิติบุคคลต่างประเทศที่ประกอบ 

   ธุรกจิในประเทศไทย หรือกิจการรว่มค้า) 
3. กรณกีารเปลี่ยนรอบปีบัญชี  

    จากรอบปีบัญชีอื่นเป็นรอบปีบัญชีปฏิทิน 
- หนังสือของธุรกิจที่แจ้งความประสงค์ขอเปลี่ยนรอบปีบัญชีต่อกรมสรรพากร  
   (ไม่ต้องแนบหนังสือที่กรมสรรพากรอนุญาตใหเ้ปลี่ยนรอบปีบัญชี) 

    จากรอบปีบัญชีปฏิทินเป็นรอบปีบัญชีอื่น หรอื จากรอบปีบัญชีอื่นเป็นรอบปีบัญชีอื่น 
   - ส าเนาหนังสือของกรมสรรพากรที่อนุญาตให้เปลี่ยนรอบปีบัญชี 

4. การขออนุญาตเปลี่ยนรอบปีบัญชี ต้องด าเนินการขออนุญาตก่อนวันสิ้นสุดรอบปีบัญชีที่ขอเปลี่ยน 
มิฉะนั้นมีโทษปรับ 
 

หมายเหตุ  รองรับนามสกลุไฟล์  .pdf  .jpg  และ  .tiff  เท่านั้น 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
เอกสารประกอบ 

การส่งมอบบัญชีและเอกสารที่ต้องใช้ประกอบการลงบัญชี 
 

1. หลักฐานของผู้มีหน้าที่จัดท าบัญช ี
    กรณีเป็นกิจการร่วมคา้ 

- ส าเนาค าร้องขอมีเลขและบัตรประจ าตวัผู้เสียภาษีอากร 
- ส าเนาหลักฐานการเลิกประกอบธุรกิจ เช่น ส าเนาแบบ ภ.พ.09 

 2. เอกสารส าคัญแสดงสทิธิการใช้สถานที ่
  2.1 กรณี ใช้บริการของธุรกิจรับฝากเก็บบัญชีฯ หรือ ธรุกิจบริการคลังสนิค้า 
    ส าเนาสัญญาเช่าสถานที ่หรือ หนังสือให้ความยินยอมใช้สถานที่ 
   2.2 กรณี ธุรกจิเป็นเจ้าของสถานที่ที่น าบัญชีฯ ไปจัดเก็บ 
    ส าเนาสัญญาเช่า/ขายทีด่ิน 
   2.3 กรณี สถานที่ที่น าบัญชีฯ ไปจัดเก็บเป็นของผู้ที่เกี่ยวข้องกับธุรกิจ (เช่น กรรมการบริษัท 

      ผู้ถือหุ้น หรือ เป็นส านักงานรับท าบัญชี) 
   ส าเนาสัญญาเช่าสถานที ่หรือ หนังสือให้ความยินยอมใช้สถานที่ 
 3. แผนที่ตั้งโดยสังเขปของสถานที่ที่น าบัญชีฯ ไปจัดเก็บ 
 4. ภาพถ่ายของสถานที่ที่น าบัญชีฯ ไปจัดเก็บ เชน่ ภาพถ่ายอาคารที่น าบญัชีฯ ไปจัดเก็บ 
     โดยถ่ายให้เห็นเลขที่อาคาร ห้อง หรือชั้นที่จดัเก็บ เป็นต้น 
 5. หนังสือขอขยายระยะเวลาการส่งมอบบัญชี กรณียื่นการส่งมอบบัญชีเกิน 90 วัน นับแต่วันเลิก 
     ประกอบธุรกิจ แตร่ะยะเวลาที่ขอขยายเมื่อรวมกันแล้วต้องไม่เกิน 180 วัน นับแต่วันเลิกประกอบธุรกิจ 
     (กรณีขอขยายระยะเวลา ต้องท าหนังสือขอขยายระยะเวลาต่อสารวัตรใหญ่บัญชี หรือสารวตัรบัญชี 

    ภายใน 90 วัน นับแต่วันเลิกประกอบธุรกจิ) 
  6. อื่น ๆ (ถ้ามี) 
 

หมายเหตุ    - ด้านบนของแผนที่ตั้งและภาพถ่ายของสถานที่ที่น าบัญชีฯ ไปจัดเก็บ ให้ระบุข้อความ  
        “สถานที่เก็บรักษาบัญชีและเอกสารประกอบการลงบัญชี ของ................” 

        - รองรับนามสกุลไฟล์  .pdf  .jpg  และ  .tiff  เท่านั้น 
 
 
 


